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INFORME TRIMESTRAL PARA EL ORGANO DE CONTROL INTERNO
(art. 10-2 Ley 25/2013)

Ya se ha habilitado la obtencién del informe con las facturas con mds de tres meses de
antigliedad en el Registro Contable de Facturas y sobre las que no se ha llegado a
contabilizar el reconocimiento de la obligacion.

“Articulo 10 Ley 25/2013. Actuaciones del drgano competente en materia de contabilidad.

Los drganos o unidades administrativas que tengan atribuida la funcion de contabilidad en
las Administraciones Publicas:

1. Efectuardn requerimientos periddicos de actuacion respecto a las facturas pendientes de
reconocimiento de obligacion, que serdn dirigidos a los drganos competentes.

2. Elaborardan un informe trimestral con la relacion de las facturas con respecto a los
cuales hayan transcurrido mds de tres meses desde que fueron anotadas y no se haya
efectuado el reconocimiento de la obligacion por los organos competentes. Este informe sera
remitido dentro de los quince dias siguientes a cada trimestre natural del aio al érgano de
control interno.”

El informe tiene como destinatario al érgano de control interno y su obtencidn se hara
desde la opcién de menu de SIC3:

Registro Contable de Facturas > Informes y estadisticas > Informe trimestral al
érgano control

El informe tiene dos opciones de peticidn: Borrador y Definitivo

Tipo de informe (™ Bgrrador ( Definitivo

Ejercicio 2014 -

Oficina contable ——

Oficina contable
DIR3

Facturas | -
req e e
fin

El Borrador se puede solicitar siempre que el trimestre a pedir haya finalizado (el
primer trimestre a partir del 1 de abril, el segundo a partir del 1 de julio, ...); mientras
gue para solicitar el Definitivo debe haber transcurrido el plazo fijado en el articulo 10-
2 de la Ley 25/2013 (el primer trimestre a partir del 1 de julio, el segundo a partir del 1
de octubre, ...).



El Ejercicio hace referencia al ejercicio del trimestre a solicitar, en 2014 solo se podran -
solicitar trimestres de este ejercicio, pero en 2015 se podran pedir trimestres de 2015 -
y/o0 2014. -

Oficina contable es codigo SIC3 de la oficina contable que realiza la peticion, se ofrece -
por defecto la asociada al usuario y no es modificable. -

Oficina contable DIR3, si bien a cada oficina contable de SIC3 le corresponde un unico -
codigo DIR3, en algunas oficinas contables de SIC3 se han asignado mas de un cédigo -
DIR3. -

Si en este filtro no se cumplimenta ningun valor, se obtendrdn en un solo bloque -
tantas relaciones como cddigos DIR3 tenga asociados la oficina. -

Una oficina contable con un Unico cddigo DIR3 no necesitaria cumplimentar este valor. -
Si se quisiera obtener la relacidn de facturas de una sola oficina contable/DIR3 habria -
que cumplimentar este filtro con el cédigo DIR3 a pedir. -

Facturas registradas hasta fin, hace referencia al trimestre que establece la fecha tope -
de registro de las facturas que se van a relacionar. -

El informe generado siempre tiene en cuenta el estado de la factura en el momento de -
la peticidn, por lo que un informe solicitado ahora puede diferir del que se solicite, por -
ejemplo, dentro de 20 minutos, ya que alguna factura ha podido cambiar de estado en -
ese lapso de tiempo. -

El informe consta de dos bloques, uno primero a modo de oficio: -



|.D. MINISTERIO SR

BORRADOR (ENTORNO PREPRODUCCION)

Segun lo establecido en el articulo 10.2 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el
Sector Publico, se adjunta relacion de facturas registradas antes del dia 1 de abril por
la 1.D. MINISTERIO s ' que a dia 05 de Junio de 2014 no se ha
efectuado el reconocimiento de la obligacion.

En el segundo bloque se relacionan las facturas, clasificadas por unidad tramitadora e

informandose del numero de registro en el Registro Contable de Facturas, fecha de

registro, n? y serie de factura del emisor, fecha de emisién de la factura, cddigo
identificativo del emisor, importe total de la factura, estado y sistema de tramitacién

en el caso de las aceptadas.

Unidad
tramitadora
E03134901

E03134901
E03134901
E03134901
E03134901
E03134901
E03134901
E03134901
E03134901
E03134901

Nimero RCF

0057520140000 08
00575201400000g88

00575201400000 (Mg

00575201400000 (e
00575201400000 (i
00575201400000 el
005752014000000g
005752014000000888

005752014000000888
005752014000000 gl

Fecha RCF

07/02/2014 10:42:23
07/02/2014 10:47:00
07/02/2014 10:51:20
07/02/2014 10:55:17
07/02/2014 10:57:43
07/02/2014 11:00:03
07/02/2014 11:02:00
07/02/2014 11:02:35
07/02/2014 11:04:30
07/02/2014 11:06:29

RELACION DE FACTURAS

Nimero de factura  Nimero de serie

014M-001
001/2014
an11/14
2014-00007
SB1/2014

8

1

02

201401
14/0080/000003

Fecha de emision

21/01/2014
01/01/2014
01/01/2014
01/01/2014
01/01/2014
28/01/2014
21/01/2014
21/01/2014
14/01/2014
02/01/2014

Id. del emisor

ESO00 Rl 227
ESO00 e 175
ESO00MEIINE25
ESO00 e 29
ESO00 QuEE0S
ESODD yisE
ESO00 R 55
ESO00 e s
ES00D kg 3
ESO00 o 16

Importe impuestos  Estado actual

incluidos

10.193,04 Recibida en destino
29.34905 Aceptada
18.001,21 Recibida en destino
2741280 Aceptada
235380,12 Aceptada
8.805,07 Aceptada
513576 Recibida en destino
18.822 49 Recibida en destino
19.057,50 Aceptada
30.010,01 Aceptada

Sistema
tramitacién

P.DIRECTO

P.DIRECTO
P.DIRECTO
P.DIRECTO

P.DIRECTO
P.DIRECTO

Si se desea conservar el informe generado, debera guardarse y/o imprimirse, ya que una vez

que se cierre no se puede recuperar, habria que pedirlo nuevamente.

Con el informe definitivo obtiene la misma informacion que con el borrador, siempre con la

salvedad ya hecha de que el estado de la factura puede cambiar en cualquier momento vy el

informe toma como referencia el estado de la factura en el momento de la peticion.

Las diferencias entre uno y otro informe son:



El definitivo no lleva impresa y destacada la palabra BORRADOR -

El definitivo esta firmado electrénicamente mediante sello de servidor de la aplicacién SIC3: -

FIRMADQ

ectrdnico; ASABBNSY B2BOXPDS en hip/fwww pap minhap.gob es

Esa firma del informe se puede verificar consultando en el portal de la administracién
presupuestaria accediendo con el cdédigo electronico que se imprime en el lateral del
documento:

Visor de documentos electronicos de la Administracion presupuestaria
-

A través de esta pagina se puede acceder a la visualizacion de documentos electrénicos almacenados en la base
de datos de documentos electrénicos de la Administracion presupuestaria, es decir del ambito de la Secretaria
de Estado de Presupuestos y Gastos.

De acuerdo con el art. 30.5 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los
servicios piblicos: Las copias realizadas en soporte papel de documentos puablicos administrativos emitidos por
medios electronicos y firmados electronicamente tendran la consideracion de copias auténticas siempre que
incluyan la impresion de un codigo generado electronicamente u otros sistemas de verificacion que permitan
contrastar su autenticidad mediante el acceso a los archivos electrénicos de la Administracion Pablica, 6rgano o
entidad emisora.

Por tanto, para acceder a un documento electrénico a través de esta pagina debera conocerse el coédigo

electrénico asignado a dicho documento en el ambito de la Administracion presupuestaria, que figurara en el
lateral de la copia en papel del propio documento.

Introduzca el codigo localizador del documento electrénico deseado:

Codigo Localizador: ASASBNSYB28DXPDS

FIRMAS " la El archivo que ha abierto cumple el estandar PDF/A y se ha abierto en mode de sélo lectura para evitar su modificacidn,
- ‘g" E03116604 0057520140000008gy 04022014 120022 0045200004 14FAC 3012014 ESO00yEmg 3
Ver Firmas 2 - ;
E03116604 201400000MMM 04022014 121155 004520000614FAC 31012014 Es000 4l
E 023116604 2014000000 04122014 121342 0045200007 14FAC 302014 Esnodmii:3
J FR11RANL nns7Esnsanannniiill NAMIPNI4 124A9R NALSHNNAL1AF LR AnamneL Eannn.



Al igual que ocurria con el borrador este informe no se guarda en la aplicacién SIC3, por lo que
si se cierra sin guardar, o sin imprimirse, no se puede recuperar, salvo que se anote
previamente el cddigo electrénico, ya que, aunque no se guarda en SIC3, si que se guarda en
SGIFE para la verificacion de firmas.

La forma de envio del informe por parte de la oficina contable al érgano de control interno no
estd regulada, por lo que se podria enviar urilizando cualquier medio, incluso el correo
electrénico.



CONSULTAS POR RELACIONES DE ACUSE DE RECIBO

Se ha habilitado una nueva opcidon de menu:

1
Gestidn de facturas

Reagistro contable de facturas

Requerimientos
Consultas Consulta genérica de facturas (RCF)
Informes y estadisticas Consulta genérica requerimientos (RCF)
Consulta facturas no admitidas (RCF)
Consulta envio acuse de recibo (RCF)

Otros

La consulta permite acceder por un nimero de factura o por un nimero de envio de

acuse de recibo:

|STeE

Consultar envio acuse de recibo

Consulta por nimero de factura

Centro RCF : 00575
Nimero RCF : 2014000001411 J

Consulta por nimero de envio

H*® envio de acuse de recibo : J

La consulta por nimero de factura muestra todos los envios donde estd la factura
seleccionada, normalmente solo serd un envio pero ocasionalmente la factura se ha podido
devolver a contabilidad y reenviada de nuevo a la unidad tramitadora:

@ Consultar  Ficha E
— enwvio  factura

Consultar envio acuse de recibo Cristina Warti
Datos de la factura
Centro RCF : 00575
Nimero RCF : 2014000001411
Fecha acuse recibo :
Lista de envios en los que aparece la factura
Himero envio Estado Unidad tramitadora Fecha acuse recibo del envio Relacion de envio
~ 00180201400000022 Creado E03062503 Relacion de envio
~ 00160201400000023 Creado E03062503 Relacién de envio

Desde esta pantalla se puede seleccionar un envio y consultarlo: -

Consultar envio acuse de recibo

Cristina Martinez Astud|

[=] Datos del envio

Nimero envio 00160201400000023
Estado Creado

Unidad tramitadora E03062503 S.G. DE EXPLOTACION
Documento asociado al envio Relacién de envie

Fecha acuse recibo del envio

E| Facturas incluidas en la relacion de envio
Estado de la

Centro RCF Nuimero RCF Fecha RCF Ne° factura N° de serie Nif del emisor Importe impuestos incluidos e Fecha acuse recibo
00575 2014000001411 29/05/2014 16:35:59  FOO0001 29 00000000001R 100,00 Verificada en RCF Ver factura
00575 2014000001414 02/06/2014 07.57:59  FO000Z '00000000001R 100,00 Verificada en RCF Ver factura
00575 2014000001415 02/06/2014 11:58:30  X0001 00000000001R 100,00 Verificada en RCF Ver factura
[=] Historial de actuaciones
Fecha alta historial Tipo accion Fecha acuse recibo del envio Oficina contable Motivo actuacion

05/08/2014 08:47:58 Alta envio facturas papel 00160




La consulta por nimero de envio muestra directamente esta ultima pantalla. Entre los datos
del envio figura la fecha de acuse de recibo, fecha que también se muestra para cada factura.
Normalmente coincidirdn ambas fechas y, en los casos en que no sea asi, sera porque se anoté
la fecha de acuse de recibo de forma individual a una factura, no en bloque a todo el envio, o
porque se modificd esta Ultima puntualmente a una factura.



